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Colegio Papa Juan Pablo II
Biblioteca
          
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR
                               

 La Biblioteca Escolar o Centro de Recursos de Aprendizaje es responsabilidad de todos y nuestro deber es cuidarla. 
Para el correcto funcionamiento del servicio, debemos respetar y llevar a cabo algunas normas. 
El presente Reglamento, regula el uso adecuado de los recursos de información existentes en la Biblioteca donde cada usuario (alumno, docente, apoderado) debe cumplir y respetar lo siguiente:


I. Aseo y Mantención:
1. Ayudar a mantener el aseo botando la basura en los papeleros.
2. Ingerir los alimentos antes de entrar.
3. Entrar caminando en vez de corriendo a la biblioteca.
4. Dejar las sillas y mesas en orden al terminar de trabajar.
5. Respetar  los horarios de clases.


II. Libros y Materiales:
1. Solicitar material en préstamo a domicilio o en sala de clases para su registro. 
2. Pedir ayuda cuando la necesite.
3. El período de préstamo a domicilio consta de siete días (una semana).
4. Devolver el libro en la fecha que se le indica.
5. Cuidar los libros. No sacar hojas o rayarlos.
6. Si se pierde el libro debe devolver uno igual.
7. Cada vez que el alumno se elige un libro, el préstamo debe ser registrado en el computador de la Bibliotecaria. Previo requisito de no presentar morosidad de libros.
8. Quien sea sorprendido, sacando libros o materiales sin autorización o destruyéndolos deberá concurrir con su apoderado, sometiéndose a la sanción correspondiente, según el Reglamento de Convivencia Escolar.

III. Servicios de Atención:

1. El usuario tiene derecho a ser atendido en sus necesidades de tareas y búsquedas de información. También en el uso de materiales especiales.
2. El usuario podrá solicitar libros, revistas o juegos en horarios de recreo.
3. Biblioteca ofrece los siguientes servicios: Préstamo, Renovación y Reserva del material disponible. Asimismo, la Referencia de diversas lecturas acorde al nivel del usuario.
4. Horario de atención: lunes a viernes. 

	Lunes a Jueves :

Mañana: 8:00 a 14:15
Tarde: 15:00 a 16:50 hrs.

Viernes:
8:00 a  13:30                      






[bookmark: _GoBack]“Hagamos de la Biblioteca un espacio de respeto, armonía  y entretención.
 Para favorecer el aprendizaje de todos”.

image1.png




image2.emf
COLEGIO PAPA JUAN PABLO IIMLaBiblia


